Guatemala 31 de Julio de 2020

Sefor

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades conforme a Io estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos ndmero 3867-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Ndmero
707-A-2020 correspondiente al mes de julio del presente ano, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura serie 45354E25 nimero de DTE
1273449557

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyé en la recepcion diaria de documentos varios.

2. Apoyé en revisién de varios documentos que me fueron entregados, entre
los cuales estaban: Liquidacién de viaticos, nombramientos, formularios 1H
entre otros.

Apoyé en la devolucién de documentos para sus respectivas correcciones.
Apoyé en la revisién de los pagos del servicio de energia eléctrica de
diferentes Centros Deportivos.
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RESULTADOS OBTENIDOS

1. Correcta organizacion de los documentos recibidos para su posterior
revision.

2. En base a la revision se corrigieron varios errores de forma y ortografia.

3. Evitar atrasos en los procesos correspondientes.

4. Se detectaron alzas mensuales durante el afio 2020 en el pago por consumo
de energia eléctrica de los diferentes centros deportivos, por lo cual ya se
esta tomando en cuenta en tener mejores controles del consumo de energia
eléctrica en los préximos meses y no tener alzas.
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